Wymagania redakcyjne dla autorów tekstów referatów na konferencję naukową nt.  Europejska Polityka Sąsiedztwa – cele, dotychczasowe doświadczenia i efekty oraz perspektywy, które opublikowane zostaną w formie pracy zwartej. 
Ostateczny termin składania referatów: 15 styczeń 2010 rok. 
Niniejszy dokument zawiera opis oczekiwań organizatorów konferencji dotyczących materiałów przeznaczonych do publikacji. Zastosowanie się Autorów do poniższych wskazówek znacznie ułatwi redakcję publikacji. 

1. Wymagania ogólne

Referat powinien być przygotowany na papierze A4 z marginesami 2,5 cm oraz w formie elektronicznej. Powinien zawierać: imię i nazwisko autora/autorów z oznaczeniem reprezentowanej instytucji, tytuł referatu, streszczenie, część zasadniczą, bibliografię. Maksymalna objętość: 20-22 strony. Streszczenie nie może przekraczać 10 linii tekstu. Tekst referatu prosimy przesłać drogą pocztową na adres: Instytut Studiów Politycznych Polska Akademia Nauk, Ul. Polna 18/20, 00 – 625 Warszawa wraz z wersją elektroniczną tekstu zapisaną na płycie CD lub na dyskietce lub złożyć w dniu konferencji 15 grudnia br.

2. Parametry tekstu
A/ akapit – wcięcie pierwszego wiersza akapitu: 1.25,

B/ rodzaj czcionki – Times New Roman CE, 12 pkt.,

C/ odstępy między wierszami – 1,5 wiersza,

D/ tabele – oznaczenie powinno zawierać jej numer i tytuł, nagłówki wycentrowane, źródło pochodzenia pod tabelą, położenie pod tabelą wycentrowane,

E/ wykresy i inne obiekty graficzne – oznaczenie powinno zawierać określenie obiektu (wykres, rysunek, równanie), numer i tytuł, źródło pochodzenia pod tabelą, położenie pod obiektami wycentrowane, 

F/ przypisy – stosujemy wyłącznie przypisy dolne, wielkość czcionki 10 pkt.:

· Przywołanie pozycji książkowej:

J. Auleytner, Polska polityka społeczna: Ciągłość i zmiany, Wydawnictwo Wyższej Szkoły Pedagogicznej TWP, Warszawa 2004, s…

M. Bąkiewicz, M. Grewiński (red.), Praca socjalna w środowisku lokalnym, Wyższa Szkoła Pedagogiczna TWP, Warszawa 2009, s…  

· Przywołanie artykułów w książkach lub materiałach konferencyjnych:

M. Bąkiewicz, Prawo do informacji w jednostkach samorządu terytorialnego, [w:] T. Gardocka, Obywatelskie prawo do informacji, Wolters Kluwer Polska SP.Z O.O., Warszawa 2008, s…

· Przywołanie artykułów z czasopism:

J. Auleytner, Niepełnosprawni w polityce społecznej, „Niepełnosprawność i rehabilitacja”, nr 1/2001, s…

· Przywołanie zasobów internetowych:
Ministerstwo Pracy i Polityki Społecznej, www.mpisp.gov.pl, [data dostępu: 09.08.2009].

G/ bibliografia – na końcu artykułu, ułożona alfabetycznie, położona na pozycje książkowe, czasopisma, strony internetowe:

Auleytner J., Głąbicka K., Polskie kwestie socjalne na przełomie wieków, Wydawnictwo Wyższej Szkoły Pedagogiczne TWP, Warszawa 2001.

3. Wymagania techniczne:

Tekst referatu powinien być zapisany w pliku Word 2003, w formacie .doc lub .rtf.

